% Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce
Oddziat Okregowy w Gdansku

KURS

Kurs Kadry i Place (80
godzin) dni powszednie

Miasto: Gdansk
Data rozpoczecia: 28.03.2019

www.gdansk.skwp.pl



Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce £/101 5
Oddziat Okregowy w Gdansku

Zapytaj o szkolenie Kll].‘S Kadry i P}aCe (80
SR godzin) dni powszednie

biuro@gdansk.skwp.pl

od poniedziatku do pigtku
w godz. 8:30 -16:30

CEL:

Celem szkolenia jest zapoznanie z obowigzujgcym aktualnie prawem pracy, z zasadami
prowadzenia i sporzgdzania dokumentacji pracowniczej (w tym ptacowej), z obowigzkami
pracodawcy z tytutu rozliczen publicznoprawnych (z tytutu ubezpieczenia spotecznego i
zdrowotnego oraz podatku dochodowego od 0séb fizycznych). Szkolenie obejmie tez
prace przy komputerze: wykorzystanie programéw Ptatnik, SYMFONIA do celéw
kadrowo-ptacowych.

PROGRAM:

l. Prawo pracy (24 godziny)

- Stosunek pracy oraz formy zatrudnienia.

- Wynagrodzenie za prace i inne Swiadczenia.

- Obowigzki pracodawcy i pracownika.

- Odpowiedzialno$¢ materialna pracownika.

- Czas pracy.

- Urlopy pracownicze.

- Ochrona pracy kobiet.

- Zatrudnianie mtodocianych.

- BHP w zaktadzie pracy.

- Kontrola przestrzegania prawa pracy.

Il. Prowadzenie dokumentacji osobowej pracownikéw (4 godziny)

ll. Obowigzki pracodawcy w zakresie rozliczen publicznoprawnych (24 godziny)
- Obowigzki pracodawcy wzgledem ZUS (16 godzin)

- Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych (8 godzin)

IV. Lista ptac jako podstawowy dokument w zakresie wynagrodzen (8 godzin)

V. Wykorzystanie komputera do tworzenia dokumentacji kadrowo - ptacowej (20 godzin)
- Obstuga programu PLATNIK (12 godzin)

- Program kadrowo-ptacowy - SYMFONIA (8 godzin).

ORGANIZACJA:

Kurs jest organizowany w dwoch trybach:

- zajecia dwa dni w tygodniu (poniedziatek i Sroda) w godz. od 16.30 do godz. 19.30 lub
- zajecia dwa dni w tygodniu (wtorek i czwartek) w godz. od 16.30 do 19.30

- zajecia z programu PEATNIK oraz SYMFONIA ze wzgledu na podziat na grupy
¢wiczeniowe, mogg odbywac sie w inne dni tygodnia oprécz soboty i niedzieli

(przez okoto 3 miesigce).

Nie znalaztes oferty dla siebie?
poinformuj nas jakiego szkolenia
szukasz:

biuro@gdansk.skwp.pl

ul. Jaskowa Dolina 93 tel. 58 341 25 30
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Zapytaj o szkolenie

tel. 58 341 25 30
fax. 58 34417 87
biuro@gdansk.skwp.pl

od poniedziatku do pigtku
w godz. 8:30 -16:30

Nie znalaztes oferty dla siebie?

poinformuj nas jakiego szkolenia
szukasz:

Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce
Oddziat Okregowy w Gdansku

DODATKOWE INFORMAC]JE:

Uczestnicy otrzymuja materiaty szkoleniowe.
Absolwenci otrzymujg zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zgodnie ze wzorem MEN.

OPLATA:

- 1400 zt od osoby

RATY:

Istnieje mozliwos¢ zaptaty w dwodch ratach.

biuro@gdansk.skwp.pl 1) lrata-700 zt ptatna na dwa tygodnie przed rozpoczeciem kursu
2) llrata- 700 zt ptatna w trakcie kursu.
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