
Spółdzielnia Produkcyjno-Handlowa „SCh” w Kolbudach poszukuje pracowników na stanowisko 
Specjalisty ds. kadr i płac. Zgłoszenia prosimy kierować na adres biuro@sph.net.pl 

Twój zakres obowiązków 

• Kompleksowe zarządzanie dokumentacją kadrowo-płacową - będziesz przygotowywać 
różnego rodzaju umowy, aneksy do umów, zaświadczenia, świadectwa pracy, itp. 

• Naliczanie wynagrodzeń, rozliczanie urlopów wypoczynkowych, zasiłków chorobowych i 
innych nieobecności 

• Pilnowanie terminów szkoleń BHP oraz terminów ważności badań lekarskich (wstępne, 
okresowe, kontrolne) 

• Rozliczanie PPK, ZFŚS 

• Praca w programie Płatnik oraz systemie kadrowo-płacowym Comarch Optima 

• Sporządzanie raportów, zestawień w ramach bieżących potrzeb 

Nasze wymagania 

• Przynajmniej roczne doświadczenie na podobnym stanowisku - chcemy, żebyś czuł się 
pewnie w tym, co robisz!       

• Doświadczenie w zatrudnianiu cudzoziemców 

• Praktyczna znajomość programu Comarch Optima 

• Znajomość prawa pracy oraz przepisów dotyczących systemu ubezpieczeń społecznych 

• Nie masz najmniejszych problemów z organizacją pracy własnej 

• Cechuje Cię samodzielność, terminowość i dokładność w działaniu 

• W pracy ważne są dla ciebie: współpraca i dobra komunikacja 

To oferujemy 

• Wynagrodzenie uzależnione od doświadczenia i umiejętności 

• Dostęp do pakietu medycznego w prywatnej przychodni 

• Możliwość rozpoczęcia pracy w godz. 7:00 - 9:00 

• Możliwość przystąpienia do ubezpieczenia grupowego 

• Sprawny proces rekrutacji i feedback niezależnie od wyniku 

• I na sam koniec najlepsza część - nasz zespół i atmosfera pełna współpracy              

 

Prosimy o dodanie klauzuli: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu 
rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 
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