Spétdzielnia Produkcyjno-Handlowa ,,SCh” w Kolbudach poszukuje pracownikéw na stanowisko
Specjalisty ds. kadr i ptac. Zgtoszenia prosimy kierowac na adres biuro@sph.net.pl

Twdj zakres obowiazkéw

Kompleksowe zarzadzanie dokumentacjg kadrowo-ptacows - bedziesz przygotowywac
réznego rodzaju umowy, aneksy do umow, zaswiadczenia, Swiadectwa pracy, itp.

Naliczanie wynagrodzen, rozliczanie urlopéw wypoczynkowych, zasitkdw chorobowych i
innych nieobecnosci

Pilnowanie terminow szkoleh BHP oraz termindw waznosci badan lekarskich (wstepne,
okresowe, kontrolne)

Rozliczanie PPK, ZFSS
Praca w programie Ptatnik oraz systemie kadrowo-ptacowym Comarch Optima

Sporzadzanie raportéw, zestawienn w ramach biezacych potrzeb

Nasze wymagania

Przynajmniej roczne doswiadczenie na podobnym stanowisku - chcemy, zebys czut sie
pewnie w tym, co robisz! &

Doswiadczenie w zatrudnianiu cudzoziemcoéw

Praktyczna znajomos¢ programu Comarch Optima

Znajomos¢ prawa pracy oraz przepisow dotyczgcych systemu ubezpieczen spotecznych
Nie masz najmniejszych problemdw z organizacja pracy wtasne;j

Cechuje Cie samodzielnosé, terminowosc¢ i doktadnosé w dziataniu

W pracy wazne sg dla ciebie: wspoétpraca i dobra komunikacja

To oferujemy

Wynagrodzenie uzaleznione od doswiadczenia i umiejetnosci
Dostep do pakietu medycznego w prywatnej przychodni
Mozliwos¢ rozpoczecia pracy w godz. 7:00 - 9:00

Mozliwos¢ przystgpienia do ubezpieczenia grupowego
Sprawny proces rekrutacji i feedback niezaleznie od wyniku

| na sam koniec najlepsza czes$¢ - nasz zespo6t i atmosfera petna wspoétpracy %

Prosimy o dodanie klauzuli: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu
rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).
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