
             Okręgowa Stacja Chemiczno-Rolnicza w Gdańsku  
             ul. Na Stoku 48, 80-874 Gdańsk  

         ogłasza nabór kandydatów do pracy na stanowisko: 
         KSIĘGOWA/Y  W  DZIALE  FINANSOWO - KSIĘGOWYM 

 

 
Wymiar etatu: 1/2 etatu 

Rodzaj umowy o pracę: umowa na okres próbny 

Zakres zadań wykonywanych na 
stanowisku pracy oraz 
odpowiedzialności : 

• przyjmowanie wpłat za badania od klientów;  

• obsługa kasy fiskalnej; 

• prowadzenie rejestru faktur;  

• wystawianie faktur w systemie komputerowym  
i wysyłanie do klienta; 

• dekretacja i księgowanie dokumentów; 

• obsługa kasy gotówkowej i sporządzanie raportów 
kasowych. 

Wymagania związane  
ze stanowiskiem pracy: 
(wykształcenie, staż pracy, 
umiejętności, inne) 

niezbędne: 

• wykształcenie średnie lub wyższe kierunkowe 
(ekonomia, finanse, rachunkowość lub pokrewne); 

• co najmniej roczne doświadczenie zawodowe  
na podobnym stanowisku pracy; 

• obsługa komputera ze znajomością MS Office; 

• rzetelność, skrupulatność, zaangażowanie; 

• terminowe i zgodne z przepisami sporządzanie 
dokumentacji księgowej; 

• samodzielność i zorganizowanie;  

• zdolność analitycznego myślenia; 

• umiejętność pracy w zespole. 
dodatkowe: 

• doświadczenie w pracy w księgowości budżetowej 
 

Wymagane dokumenty 
i oświadczenia: 

• CV; 

• zgoda na przetwarzanie danych osobowych. 
 

Termin i miejsce  składania 
dokumentów 

Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie CV  
na adres e-mail: gdansk@schr.gov.pl z dopiskiem  
"Nr ref.  02/ 2025" do dnia 31.10.2025 r. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


