Okregowa Stacja Chemiczno-Rolnicza w Gdansku
ul. Na Stoku 48, 80-874 Gdansk
ogtasza nabor kandydatow do pracy na stanowisko:
KSIEGOWA/Y W DZIALE FINANSOWO - KSIEGOWYM

Wymiar etatu: 1/2 etatu

Rodzaj umowy o prace: umowa na okres prébny

Zakres zadan wykonywanych na e przyjmowanie wptat za badania od klientéw;
stanowisku pracy oraz e obstuga kasy fiskalnej;

odpowiedzialnosci : e prowadzenie rejestru faktur;

e wystawianie faktur w systemie komputerowym
i wysytanie do klienta;
e dekretacja i ksiegowanie dokumentéw;
e obstuga kasy gotdwkowej i sporzadzanie raportéw
kasowych.
Wymagania zwigzane niezbedne:
ze stanowiskiem pracy:
(wyksztatcenie, staz pracy,
umiejetnosci, inne)

e wyksztatcenie srednie lub wyzsze kierunkowe
(ekonomia, finanse, rachunkowos¢ lub pokrewne);

e co najmniej roczne dos$wiadczenie zawodowe
na podobnym stanowisku pracy;

e obstuga komputera ze znajomoscig MS Office;

e rzetelnos¢, skrupulatnosé, zaangazowanie;

e terminowe i zgodne z przepisami sporzadzanie
dokumentacji ksiegowej;

e samodzielnos¢ i zorganizowanie;

e zdolnos¢ analitycznego myslenia;

e umiejetnosé pracy w zespole.

dodatkowe:

e doswiadczenie w pracy w ksiegowosci budzetowej

Wymagane dokumenty o (CV;

i oswiadczenia: e zgoda na przetwarzanie danych osobowych.
Termin i miejsce sktadania Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie CV
dokumentoéw na adres e-mail: gdansk@schr.gov.pl z dopiskiem

"Nr ref. 02/2025" do dnia 31.10.2025r.



