Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce
Oddziat Okregowy w Gdansku

Ramowy program nauczania na I stopniu

Kurs obejmuje dwa moduty dydaktyczne:
Modut I Podstawy rachunkowosci z elementami etyki zawodowe;j - 72 godzin lekcyjne
Modut IT Wybrane zagadnienia publicznoprawne - 8 godzin lekcyjnych

Egzamin trwa 2 godziny lekcyjne wliczone w czas trwania kursu.

Tre$ci nauczania w zakresie poszczegolnych zajec:
Modut I Podstawy rachunkowosci z elementami etyki zawodowej

1.1 Organizacja dzialalno$ci gospodarczej — wiadomosci wstepne
1.1.1 Formy organizacyjno-prawne dzialalnosci podmiotéw gospodarczych

1.1.2 Wplyw formy organizacyjno-prawnej na prowadzenie rachunkowosci

1.2  Rachunkowos$¢ jako system informacyjny
1.2.1 Pojecie, funkcje 1 zadania rachunkowosci
1.2.2 Najwazniejsze obszary regulowane w Ustawie o rachunkowosci

1.2.3 Podstawowe metody i nadrzedne zasady rachunkowosci
1.2.4 Polityka rachunkowosci — dokument opisujacy przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci 1 sposéb organizacji rachunkowosci w przedsigbiorstwie

1.3 Charakterystyka aktywow i pasywow
1.3.1 Klasyfikacja i charakterystyka aktywow
1.3.2 Klasyfikacja i charakterystyka pasywow
1.3.3 Metoda bilansowa

1.3.4 Bilans — podstawowe zasady budowy
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14 Operacje gospodarcze

1.4.1 Zdarzenia gospodarcze a operacje gospodarcze
1.4.2 Typy operacji gospodarczych

1.4.3 Wplyw operacji gospodarczych na bilans

1.5 Dowody ksiegowe
1.5.1 Pojecie, cechy jakosciowe i klasyfikacja dowodéw ksiegowych
1.5.2 Kontrola i dekretowanie dowodow ksiggowych

1.5.3 Sposoby poprawiania btedéw w dowodach ksiegowych

1.6  Zasady ewidencji operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych
1.6.1 Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych
1.6.2 Zasady dokonywania zapisow w ksiegach rachunkowych
1.6.3 Pojecie i budowa konta ksiegowego
1.6.4 Rodzaje kont ksiggowych
1.6.5 Zasady funkcjonowania kont bilansowych i pozabilansowych
1.6.6 Zasady funkcjonowania kont wynikowych
1.6.7 Podzielno$¢ i taczenie kont
1.6.8 Konta ksigg pomocniczych
1.6.9 Zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gldwnej 1 kont ksigg pomocniczych

1.6.10 Sposoby poprawiania bledow w zapisach ksiegowych

1.7  Wycena, dokumentowanie i ewidencja podstawowych operacji gospodarczych
1.7.1 Aktywa pieni¢zne

1.7.2 Rozrachunki z kontrahentami

1.7.3 Rozrachunki z tytutu VAT

1.7.4 Rozrachunki z pracownikami
1.7.5 Obroét zapasami
1.7.6 Rzeczowe aktywa trwate 1 warto$ci niematerialne 1 prawne

1.7.7 Ewidencja kapitatow (funduszy) wiasnych

1.8  Ewidencja operacji gospodarczych ksztaltujacych wynik finansowy
1.8.1 Ewidencja kosztéw podstawowej dziatalnosci operacyjnej — warianty rachunku kosztow

1.8.2 Ewidencja przychodow z podstawowej dziatalnosci operacyjnej

Stowarzyszenie ul. JasSkowa Dolina 93 Dzialam 3 )
Ksiegowych w Polsce 80-286 Gdansk dla kei y h ( ( ,’A C )
Oddziat Okregowy tel. 58 341 25 30 a KsiggowycC

w Gdansku fax. 58 34417 87 od 1907 r.

biuro@gdansk.skwp.pl
www.gdansk.skwp.pl



Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce
Oddziat Okregowy w Gdansku

1.8.3 Wynik ze sprzedazy — warianty ustalania

1.8.4 Ewidencja przychodéw i kosztow pozostatej dziatalnosci operacyjnej
1.8.5 Ewidencja przychodow i kosztéw dziatalnosci finansowe;j
1.8.6 Ustalanie wyniku finansowego brutto

1.8.7 Obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego brutto

1.9  Sporzadzanie sprawozdania finansowego jednostek, w ktorych wystepuja
podstawowe, typowe operacje gospodarcze

1.9.1 Zasady sporzadzania sprawozdania finansowego
1.9.2 Bilans — przypisywanie sald koncowych kont bilansowych do odpowiednich pozycji
bilansu

1.9.3 Rachunek zyskow i strat — przypisywanie obrotéw kont wynikowych do
odpowiednich pozycji rachunku zyskow i strat

1.9.4 Informacja dodatkowa

1.10 Studium przypadku - od bilansu otwarcia do bilansu zamknigcia i rachunku
zyskow i strat

1.11 Podstawy etyki w dzialalno$ci gospodarczej i zawodowej

1.12 Ogolne zasady funkcjonowania systemu finansowo-ksiegowego do prowadzenia
ksiag rachunkowych

Modul 11 Wybrane zagadnienia publicznoprawne

2.1.  System podatkowy w Polsce
2.1.1 Ogolna charakterystyka podatkéw w Polsce

2.1.2 Najwazniejsze obszary prawa proceduralnego regulowane w Ordynacji podatkowej

2.2 Podatek od towarow i uslug (VAT — podstawowe zagadnienia)
2.2.1 Podatnicy i zakres opodatkowania podatkiem od towarow i ustug

2.2.2 Definicja towardéw i ushug
2.2.3 Obowiazek podatkowy i prawo do obnizenia podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego — podstawowe zagadnienia
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2.2.4 Faktura i podstawowe jej elementy

2.2.5 Ewidencja zawierajaca dane pozwalajace na rozliczenie VAT — podstawowe

informacje

2.3 Podatki dochodowe — ogolne zasady i formy opodatkowania dzialalnos$ci gospodarczej
2.3.1 Ogoblne zasady i formy opodatkowania dziatalno$ci gospodarcze;j

2.3.2 Podatek dochodowy (CIT, PIT) w dziatalnosci gospodarczej — podatnicy,
zakres o podatkowania i podstawowe pojecia

2.4  Podatki i oplaty obciazajace przedsiebiorstwa - ogolna charakterystyka

2.5 Skladki rozliczane z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych — ich rodzaje

i ogolne zasady rozliczania

Opis efektow ksztalcenia

a) Zdobycie kompetencji merytorycznych (wiedzy)

W wyniku odbytego szkolenia osoba:

W1  zna zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym wymienia elementy ksiag rachunkowych,
opisuje konstrukcje zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtdéwnej 1 ksiag pomocniczych,

W2  znarodzaje dowodow ksiegowych oraz ich cechy jakosciowe, zgodnie z przepisami o
rachunkowosci,

W3 posiada wiedzg¢ w zakresie klasyfikowania operacji gospodarczych oraz zna zasady ich ewidencji
na kontach ksiggowych,

W4  posiada wiedzg w zakresie prezentowania przychodow, kosztéw 1 podatku dochodowego
biezacego w rachunku zyskow 1 strat dla jednostek w ktérych wystepuja jedynie podstawowe,
typowe operacje gospodarcze,

W5  zna poszczegolne pozycje bilansu jednostek, w ktorych wystepuja jedynie podstawowe, typowe
operacje gospodarcze,

W6  zna pojecie etyki w dziatalnosci gospodarczej i zawodowe;j,

W7  posiada podstawowa wiedzg dotyczaca ogdlnych zasad funkcjonowania systemu
finansowoksiegowego do prowadzenia ksigg rachunkowych,

Stowarzyszenie ul. JasSkowa Dolina 93 Dzialam 3 )
Ksiegowych w Polsce 80-286 Gdansk dla kei y h ( ( ,’A C )
Oddziat Okregowy tel. 58 341 25 30 a KsiggowycC

w Gdansku fax. 58 34417 87 od 1907 r.

biuro@gdansk.skwp.pl
www.gdansk.skwp.pl



W8

W9

Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce
Oddziat Okregowy w Gdansku

zna podstawy systemu podatkowego w Polsce i rodzaje podatkéw dotyczacych dziatalnos$ci
gospodarczej,
zna podstawowe przepisy prawa bilansowego, podatkowego i ubezpieczen spotecznych.

b) Nabycie umiejetnosci zawodowych

W wyniku ukonczenia kursu osoba potrafi:

Ul

U2

U3

sporzadzaé 1 weryfikowa¢ dowody ksiegowe (dobiera wzory dowodow ksiegowych do operacji
gospodarczych, wypetnia dowody ksiggowe 1 weryfikuje ich poprawnos$¢ formalng i
rachunkowg, wskazuje sposoby poprawiania bledow w dowodach ksiegowych),

ujmowac operacje gospodarcze w ksiegach rachunkowych (rozpoznaje operacje gospodarcze,
ewidencjonuje operacje gospodarcze, wskazuje sposoby korygowania btednych zapisow w
ksiggach rachunkowych),

wykona¢ czynno$ci zwigzane z zamknigciem ksigg rachunkowych (wycenia podstawowe
sktadniki aktywoéw i pasywow na dzien bilansowy, ustala salda koncowe kont bilansowych,
ustala obroty kont wynikowych i wynik finansowy),

U4 przyporzadkowaé obroty kont wynikowych do odpowiednich pozycji rachunku zyskow i

strat dla jednostek, w ktorych wystepuja jedynie podstawowe, typowe operacje
gospodarcze,

U5 przyporzadkowac¢ salda kont do odpowiednich pozycji w bilansie dla jednostek, w ktorych

©)

wystepuja jedynie podstawowe, typowe operacje gospodarcze.

Nabycie kompetenciji personalnych i spotecznych

Obok wiedzy 1 umiejetnosci zawodowych osoba ubiegajaca si¢ o tytut ksiggowego i
uzyskanie kwalifikacji wolnorynkowej ZSK ,,Wspomaganie obstugi procesow
ksiegowych” posiadzie odpowiednie kompetencje personalne 1 spoleczne, co w
szczegolnos$ci oznacza, ze jest gotowa do:

K1

realizowania zadan zawodowych zgodnie z podstawowymi zasadami etyki

zawodowej, K2 uznania potrzeby poszerzania i pogl¢biania wiedzy oraz
nabywania nowych umiejetnosci zawodowych,

K3

uznawania znaczenia wiedzy w pracy zawodowej 1 zasig¢gania opinii
kierownictwa w rozwigzywaniu problemow poznawczych 1 praktycznych.
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