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Ogtoszenie o naborze na stanowisko
Ksiegowa/ Ksiegowy

Tresc

Teatr Wybrzeze poszukuje osoby na stanowisko Ksiegowa /
Ksiegowy.

Jedli jestes osobg ambitna, otwarta na nowe wyzwania i gotowa do dalszego rozwoju w dynamicznym
$rodowisku - czekamy witasnie na Ciebie!

Zakres obowigzkdéw:

« Rejestracja operacji ksiegowych,

« Weryfikacja dokumentéw pod katem formalnym i rachunkowym,

« Ksiegowanie oraz wprowadzania dokumentéw do systemu komputerowego FK,
« Kontrola obiegu dokumentéw wewnatrz jednostki,

« Prowadzenie rozrachunkéw w zakresie naleznosci i zobowiazah,

« Rozliczanie i uzgadnianie sald ksiggowych,

« Sporzadzanie przelewéw,

- Analiza i weryfikacja zapiséw na kontach ksiggowych.

Wymagania

« Kompleksowa wiedza w zakresie prowadzenia petne] ksiegowosci zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa rachunkowego i podatkowego,

« Wyksztatcenie wyzsze lub $rednie z zakresu finansow i rachunkowosci,

« Mile widziane doéwiadczenie na stanowisku Ksiegowej / Ksiegowego.

« Znajomos¢ przepiséw podatkowych,

« Mile widziana znajomos¢ programu E-nova,

« Bardzo dobra znajomo$¢ pakietu MS Office, w szczegélnosci Excel i Word,

« Umiejetnos¢ pracy zespotowej oraz dobra organizacja pracy wilasnej.

Oferujemy:



» Wynagrodzenie dostosowane do kwalifikacji i doswiadczenia w przedziale 6.000-7500 +
wynagrodzenie za staz pracy,

 Zatrudnienie od 04.05.2026 r. w oparciu 0 umowe o prace na czas okreslony 6 m-ecy,

« Ubezpieczenie grupowe,

» Mozliwosc¢ rozwoju zawodowego poprzez szkolenia i zdobywanie nowych kompetencji.

Dotacz do naszego zespotu i rozwijaj sie razem z nami w Teatrze!

UWAGA:

Warunkiem rozpatrzenia kandydatury jest przestanie CV. Prosimy o dopisanie w CV nastepujacej
klauzuli RODO.

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w aplikacji przez Teatr
Wybrzeze w Gdahsku dla potrzeb niezbednych do realizacji rekrutacji.”

Dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej do dnia 15.04.2026 r. na adres:
sekretariat@teatrwybrzeze.pl , temat "praca - Ksiegowy/ Ksiegowa".

Skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.

Dodatkowe informacje:

Wypetniajac obowigzek ustawowy uregulowany zapisami art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej RODO,informujemy, iz:
1) administratorem danych osobowych jest Teatr Wybrzeze z siedziba przy ul. Sw. Ducha 2, 80-834
Gdansk.

2) Z inspektorem ochrony danych mozna kontaktowa¢ sie w sprawach zwigzanych z ochrong danych
osobowych piszac na adres administratora jak powyzej lub na adres e-mail: iod@teatrwybrzeze.pl.

3) Dane osobowe kandydatéw do pracy przetwarzane beda w celu wytonienia kandydata na
pracownika w aktualnej rekrutacji, a takze w celu wziecia pod uwage CV w przysztych rekrutacjach po
udzieleniu odrebnej zgody.

Podstawa przetwarzania sa przepisy prawa: art. 22 [1] Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.
(zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO) oraz udzielona zgoda (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

4) Dane osobowe kandydata do pracy przetwarzane beda do momentu wycofania przez kandydata
zgody lub zgodnie z okresem wskazanym w ogtoszeniu o prace, jesli zostato okreélone w ogtoszeniu.
5) Kandydat do pracy ma prawo zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie oraz prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

6) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale zakres danych, ktére nalezy podac w oparciu o
przepisy prawa jest obligatoryjny.

7) Zgoda moze zosta¢ wycofania w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Konsekwencja wycofania
sie ze zgody lub odmowa podania danych jest brak mozliwoéci przetwarzania danych, co wiaze sig z
odrzucaniem/usunieciem aplikacji.



