
Poszukuję samodzielnej księgowej / samodzielnego księgowego do pracy w mojej Kancelarii 

Doradztwa Podatkowego Małgorzata Miszczak Sp. z o.o. 

Lokalizacja 

Gdańsk ul. Potokowa 15L/5 

Twój zakres obowiązków:  

▪ Prowadzenie pełnej księgowości spółek z polskim kapitałem oraz KPiR; 

▪ Sporządzanie deklaracji VAT, PIT, CIT, PCC oraz innych wymaganych; 

▪ Sporządzanie rozliczeń ZUS, 

▪ Sporządzanie listy płac; 

▪ Uzgadnianie obrotów i sald oraz potwierdzanie sald z kontrahentami; 

▪ Sporządzanie rocznych sprawozdań finansowych; 

▪ Sporządzanie okresowych sprawozdań, analiz na potrzeby spółek, banków oraz innych 

instytucji; 

▪ Bieżący kontakt z klientami biura. 

To Powinieneś Już Posiadać: 

▪ Co najmniej 2-letnie doświadczenie w księgowości na samodzielnym stanowisku; 

▪ Praktyczna znajomość prawa podatkowego oraz zasad rachunkowości; 

▪ Praktyczna znajomości pakietu MS Office; 

▪ Praktyczna znajomość programów księgowych, płacowych i kadrowych systemu [Comarch 

ERP OPTIMA, Płatnik, Płatnik Manager, PodatkiPodatki]; 

▪ Umiejętność analitycznego myślenia; 

▪ Samodzielność, dokładność oraz umiejętność organizacji pracy; 

▪ Komunikatywność i umiejętność pracy w zespole; 

▪ Chęć nauki i zdobycia doświadczenia; 

Co oferujemy Tobie:  

▪ Wynagrodzenie stosowne do posiadanych kwalifikacji [5.000-7.000 zł netto]; 

▪ Rozwój zawodowy i udział w szkoleniach; 

▪ Ścieżkę kariery zawodowej; 

▪ Atmosferę współpracy zespołowej opartą o wzajemny szacunek, zaufanie i wzajemne 

wsparcie; 

▪ Otwartość na Twoje inicjatywy i pomysły. 

Kontakt: 

Tel. 792177750 

Mail: biuro@malgorzatamiszczak.pl 

 


