SIHAMI

biuro rachunkowe

Oferta pracy: Mlodsza Ksi¢gowa (pracownik zastepczy)

Siiami sp. z 0.0. — dynamicznie rozwijajaca si¢ firma swiadczaca ustugi ksiegowe 1 doradcze, poszukuje do
swojego zespotu doswiadczonego 1 zaangazowanego specjalisty na stanowisko Mlodsza Ksiegowa
(zastgpstwo na czas urlopu macierzynskiego). Osoba na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za
prowadzenie KPIR naszych Klientow.

Zakres obowigzkow:

Przyjmowanie, weryfikacja i wprowadzanie dokumentoéw ksiegowych do systemu WFirma.
Kontrola formalna, rachunkowa i merytoryczna dokumentow.

Klasyfikacja, rejestrowanie i przekazywanie dokumentéw do akceptacji.

Ewidencjonowanie operacji bankowych i kasowych, rozliczanie raportow kasowych oraz zaliczek.
Ksiegowanie faktur kosztowych i zakupowych.

Wsparcie w rozliczaniu amortyzacji, leasingu i wynagrodzen.

Udziat w zamknigciu miesigca oraz przygotowaniu i wysytce deklaracji (VAT, ZUS, JPK).

Nasze wymagania

® wiedza z zakresu ksiggowosci i podatkow umozliwiajaca rozliczanie JDG na zasadach ogoélnych,
liniowych oraz ryczalcie

dobra znajomos¢ przepisow podatkowych oraz ustawy o rachunkowosci

wyksztatcenie co najmniej $rednie ekonomiczne

znajomos¢ obstugi komputera MS Office (Excel, Word, Outlook)

wiedza z zakresu prawa pracy 1 ubezpieczen spotecznych

rzetelnos¢, odpowiedzialno$¢ 1 terminowos$¢

znajomos¢ jezyka polskiego minimum na poziomie Bl

mile widziana znajomos¢ jezyka rosyjskiego

To oferujemy

umowe o prac¢ w stabilnej, preznie rozwijajacej si¢ firmie

atrakcyjne wynagrodzenie, adekwatne do posiadanej wiedzy 1 doswiadczenia

prace w zgranym zespole 1 w milej atmosferze, w dobrze skomunikowanym miejscu
mozliwos¢ dalszego rozwoju zawodowego 1 podnoszenia kwalifikacji

Benefity:

® dofinansowanie zaj¢¢ sportowych

dofinansowanie szkolen 1 kurséw

® brak dress code’u



O nas:

Siiami Sp. z 0.0. $wiadczy ushugi ksiggowe 1 prawne dla firm oraz indywidualnych przedsigbiorcow,
relokujemy firmy i pracownikow do Polski, pomagamy w uzyskiwaniu zezwolen na pobyt czasowy, staty
pobyt i obywatelstwo.

Nasz zespot zaczal formowac si¢ w Polsce w 2015 roku — obecnie obstugujemy ponad 1800 klientow w
zakresie ksiegowosci, mamy setki pozytywnych decyzji dotyczacych wydawania kart pobytu i okoto
2000 zarejestrowanych firm.

Kancelaria prawno-rachunkowa Siiami, cho¢ specjalizuje si¢ w pracy z dokumentami, to przede
wszystkim pracujemy z ludzmi. Robimy wszystko, aby wspodtpraca z nami przynosita pewnosc¢ i spoko;j.
Jako firma prawnicza doradzamy firmom we wszystkich kwestiach zwigzanych z prowadzeniem

dziatalnosci gospodarczej w Polsce, pomagamy rozwigzywaé skomplikowane przypadki i prowadzi¢
biznes wlasciwie.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie CV oraz listu motywacyjnego na adres e-mail:
rekrutacja@siiami.pl. W tytule wiadomosci prosimy wpisa¢ ,,Mlodsza Ksiegowa”. Prosimy o dotaczenie
klauzuli o ochronie danych osobowych.

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami.

Z powazaniem,

Alena Vadeika
Specjalista ds. kadr 1 ptac
Siiami Sp. z o.0.



