
 

Oferta pracy: Młodsza Księgowa (pracownik zastępczy) 

Siiami sp. z o.o. – dynamicznie rozwijająca się firma świadcząca usługi księgowe i doradcze, poszukuje do 

swojego zespołu doświadczonego i zaangażowanego specjalisty na stanowisko Młodsza Księgowa 

(zastępstwo na czas urlopu macierzyńskiego). Osoba na tym stanowisku będzie odpowiedzialna za 

prowadzenie KPIR naszych Klientów. 

Zakres obowiązków: 

⚫ Przyjmowanie, weryfikacja i wprowadzanie dokumentów księgowych do systemu WFirma.  

⚫ Kontrola formalna, rachunkowa i merytoryczna dokumentów.  

⚫ Klasyfikacja, rejestrowanie i przekazywanie dokumentów do akceptacji.  

⚫ Ewidencjonowanie operacji bankowych i kasowych, rozliczanie raportów kasowych oraz zaliczek.  

⚫ Księgowanie faktur kosztowych i zakupowych.  

⚫ Wsparcie w rozliczaniu amortyzacji, leasingu i wynagrodzeń.  

⚫ Udział w zamknięciu miesiąca oraz przygotowaniu i wysyłce deklaracji (VAT, ZUS, JPK).  

 

Nasze wymagania 

⚫ wiedza z zakresu księgowości i podatków umożliwiająca rozliczanie JDG na zasadach ogólnych, 

liniowych oraz ryczałcie 

⚫ dobra znajomość przepisów podatkowych oraz ustawy o rachunkowości 

⚫ wykształcenie co najmniej średnie ekonomiczne 

⚫ znajomość obsługi komputera MS Office (Excel, Word, Outlook) 

⚫ wiedza z zakresu prawa pracy i ubezpieczeń społecznych 

⚫ rzetelność, odpowiedzialność i terminowość 

⚫ znajomość języka polskiego minimum na poziomie B1 

⚫ mile widziana znajomość języka rosyjskiego 

 

To oferujemy 

⚫ umowę o pracę w stabilnej, prężnie rozwijającej się firmie 

⚫ atrakcyjne wynagrodzenie, adekwatne do posiadanej wiedzy i doświadczenia 

⚫ pracę w zgranym zespole i w miłej atmosferze, w dobrze skomunikowanym miejscu 

⚫ możliwość dalszego rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji 

 

Benefity: 

⚫ dofinansowanie zajęć sportowych 

⚫ dofinansowanie szkoleń i kursów 

⚫ brak dress code’u 

 

 



O nas: 

Siiami Sp. z o.o.  świadczy usługi księgowe i prawne dla firm oraz indywidualnych przedsiębiorców, 

relokujemy firmy i pracowników do Polski, pomagamy w uzyskiwaniu zezwoleń na pobyt czasowy, stały 

pobyt i obywatelstwo. 

Nasz zespół zaczął formować się w Polsce w 2015 roku – obecnie obsługujemy ponad 1800 klientów w 

zakresie księgowości, mamy setki pozytywnych decyzji dotyczących wydawania kart pobytu i około 

2000 zarejestrowanych firm. 

Kancelaria prawno-rachunkowa Siiami, choć specjalizuje się w pracy z dokumentami, to przede 

wszystkim pracujemy z ludźmi. Robimy wszystko, aby współpraca z nami przynosiła pewność i spokój. 

Jako firma prawnicza doradzamy firmom we wszystkich kwestiach związanych z prowadzeniem 

działalności gospodarczej w Polsce, pomagamy rozwiązywać skomplikowane przypadki i prowadzić 

biznes właściwie. 

 

 

Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie CV oraz listu motywacyjnego na adres e-mail: 

rekrutacja@siiami.pl. W tytule wiadomości prosimy wpisać „Młodsza Księgowa”. Prosimy o dołączenie 

klauzuli o ochronie danych osobowych. 

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami. 

 

Z poważaniem, 

Alena Vadeika 

Specjalista ds. kadr i płac 

Siiami Sp. z o.o. 


