Podmiot Leczniczy "REMED + LECTUS" Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdansku, przy ul. Watowej 27
ogtasza nabdr na stanowisko:
Ksiegowa / Ksiegowy z elementami kadr i ptac

e Miejsce pracy: Gdansk (ul. Watowa 27)
e Forma zatrudnienia: peten etat

e Rodzaj umowy: umowa o prace

e Wynagrodzenie: 7000-8000 zt brutto

O nas:

Podmiot Leczniczy "REMED + LECTUS" Sp. z 0.0. to nowoczesna i stabilna placdwka medyczna,
dbajgca o zdrowie pacjentow oraz wysoki standard swiadczonych ustug medycznych. Poszukujemy do
naszego zespotu doktadnej i zaangazowanej osoby, ktdra potaczy zadania z obszaru ksiegowosci z
biezgcym wsparciem proceséw kadrowo-ptacowych. Jesli cenisz stabilizacje, profesjonalizm oraz
prace w zgranym zespole w branzy medycznej — aplikuj do nas!

Zakres obowigzkéw

e Biezace dekretowanie i ksiegowanie dokumentéw finansowych (faktur, wyciggéw
bankowych).

e Prowadzenie ewidencji ksiegowych oraz weryfikacja dokumentéw pod katem formalnym i
rachunkowym.

e  Wspotpraca przy sporzadzaniu sprawozdan finansowych oraz deklaracji podatkowych (VAT,
cIT).

e Naliczanie wynagrodzen dla pracownikéw etatowych oraz oséb zatrudnionych na
kontraktach medycznych i umowach cywilnoprawnych.

e Kompleksowa obstuga kadrowa (prowadzenie akt osobowych, rozliczanie czasu pracy,
urlopow, wystawianie Swiadectw pracy).

e Sporzadzanie i przesytanie deklaracji do ZUS (program Ptatnik), US, GUS oraz PFRON.
e Wsparcie personelu medycznego i administracyjnego w sprawach kadrowo-ptacowych.
¢ Ewidencja srodkow trwatych.
Nasze wymagania
e Wyksztatcenie wyisze lub Srednie kierunkowe (ekonomia, finanse, rachunkowos¢).

e Min. 2-3 lata doswiadczenia na podobnym stanowisku (mile widziane doswiadczenie w
podmiocie leczniczym).

e Bardzo dobra znajomos¢ przepisow z zakresu ustawy o rachunkowosci, prawa podatkowego
oraz prawa pracy i ubezpieczen spotecznych.

e Biegta obstuga programu Ptatnik oraz pakietu MS Office (w szczegdlnosci Excel).
e Praktyczna znajomos¢ programow finansowo-ksiegowych oraz kadrowo-ptacowych.
e Samodzielnosé, skrupulatnosé oraz doskonata organizacja pracy witasnej.

e Wysoko rozwiniete umiejetnosci interpersonalne i dyskrecja.



Charakterystyka pracy
e Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace na petfen etat.

e Praca stacjonarna w statych godzinach 7:00-15:00 od poniedziatku do pigtku (wolne
weekendy).

Oferujemy
e Atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do posiadanych umiejetnosci i zaangazowania.

e Mozliwos$¢ rozwoju zawodowego oraz finansowanie specjalistycznych szkoler podnoszgcych
kwalifikacje.

e Prace w prestizowej i stabilnej branzy o ugruntowanej pozycji na rynku medycznym.
e Przyjazng atmosfere i petne wdrozenie w obowigzki przez doswiadczony zespét.
Aplikacja
Zainteresowane osoby prosimy o przesytanie CV na adres e-mail: sekretariat@walowa.pl.

Prosimy o dopisanie w CV klauzuli RODO dotyczqcej przetwarzania danych osobowych na potrzeby
procesu rekrutacji.



