( K Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce

Oddzial Okregowy w Gdansku

Ramowy program nauczania na II stopniu

Kurs obejmuje trzy moduty dydaktyczne:

Modut III. Rachunkowo$¢ z elementami etyki zawodowej - 148 godzin lekcyjnych
Modut IV. Prawo podatkowe - 40 godzin lekcyjnych

Modul V. Wybrane zagadnienia prawa cywilnego, prawa gospodarczego, prawa pracy

1 ubezpieczen spotecznych - 20 godzin lekeyjnych

Egzamin trwa 4 godziny lekcyjne wliczone w czas trwania kursu.

Tre$ci nauczania w zakresie poszczegdlnych zajeé:

Modut ITI. Rachunkowos$¢ z elementami etyki zawodowej

3.1 Zasady i organizacja rachunkowosci w jednostkach prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza
oraz organizacjach pozarzadowych dzialajacych w oparciu o przepisy pozytku
publicznego i wolontariacie

3.1.1  Zakres przedmiotowy 1 podmiotowy rachunkowosci, definicje i nadrzgdne zasady rachunkowosci.

3.1.2  Organizacja rachunkowosci w jednostkach prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.

3.1.3  System informacyjny rachunkowosci 1 =zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,
w tym wymogi zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych.

3.1.4  Uproszczenia w prowadzeniu rachunkowosci przez organizacje pozarzadowe.

3.1.5 Zasady zawodowej etyki w rachunkowo$ci zgodnie z ,Kodeksem zawodowej etyki

w rachunkowosci”.

3.2 Aktywa pieni¢zne

3.2.1  Pojecie aktywow pieni¢znych i ich klasyfikacja.

3.2.2  Dokumentacja i zasady ewidencji aktywow pienigznych. Srodki pieniezne w walucie polskiej.

3.2.3  Srodki pieniezne w walutach obcych.

3.2.4 Roznice kursowe zwigzane z wyceng S$rodkow pienieznych w ujeciu bilansowym
1 podatkowym.
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Oddzial Okregowy w Gdansku

3.2.5 Inne aktywa pieni¢zne.

3.2.6  Inwentaryzacja aktywow pieni¢znych oraz rozliczanie r6znic inwentaryzacyjnych.

33 Rozrachunki i fundusze specjalne

3.3.1 Istota, klasyfikacja i organizacja ewidencji rozrachunkow.

3.3.2  Zasady dokumentacji i ewidencji rozrachunkow.

3.3.3  Wycena naleznosci i zobowigzan.

3.3.4  Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wyrazone w walucie polskiej.

3.3.5  Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wyrazone w walucie obce;j.

3.3.6  Roéznice kursowe zwigzane z wyceng rozrachunkéw w ujeciu bilansowym i podatkowym.

3.3.7  Rozrachunki watpliwe i sporne, odpisy aktualizujace.

3.3.8  Rozrachunki publicznoprawne, w tym z tytulu podatku od towaréw i ushug.

3.3.9  Rozrachunki zwigzane z naliczaniem wynagrodzen oraz $wiadczen na rzecz pracownikow.

3.3.10 Pozostale rozrachunki.

3.3.11 Fundusze specjalne (w szczegolnos$ci zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych).

3.3.12 Inwentaryzacja rozrachunkéw i funduszy specjalnych.

34 Obrot materialowy i towarowy

3.4.1  Pojecie i klasyfikacja materiatow 1 towarow.

3.4.2  Dokumentowanie oraz miary stosowane do wyceny materiatow i towarow.

343  Zasady ewidencji materiatlow 1 towarow.

3.4.4  Zakup materialéw i toward6w oraz jego rozliczenie.

3.4.5 Rozchody materiatow 1 towardw oraz ich sprzedaz.

3.4.6  Wycena materialow i towardw na dzien bilansowy.

3.4.7 Inwentaryzacja materiatow 1 towarow oraz rozliczanie roznic inwentaryzacyjnych.

3.5 Srodki trwale, $rodki trwale w budowie oraz wartosci niematerialne i prawne

3.5.1 Qgélna charakterystyka aktywow trwatych wykorzystywanych w dziatalnoSci operacyjnej jednostki.
Srodki trwate — dokumentacja, ewidencja i wycena.

3.5.2  Amortyzacja srodkow trwatych.

3.5.3  Budowa, ulepszenia i remonty srodkéw trwatych.

3.54  Wartoséci niematerialne i prawne — dokumentacja, ewidencja i wycena.
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3.5.5 Amortyzacja wartosci niematerialnych 1 prawnych.

3.5.6  Leasing operacyjny i finansowy — zagadnienia podstawowe.

3.5.7 Inwentaryzacja $Srodkoéw trwatych, srodkow trwatych w budowie, warto$ci niematerialnych
1 prawnych oraz rozliczanie r6znic inwentaryzacyjnych.

3.6 Inwestycje i zobowiazania finansowe

3.6.1 Pojecie i klasyfikacja inwestycji.

3.6.2  Ogolne zasady ewidencji oraz biezacej i bilansowej wyceny inwestycji w dtugoterminowe
i krotkoterminowe aktywa finansowe.

3.6.3  Klasyfikacja, wycena i ewidencja zobowigzan finansowych.

3.6.4 Inwentaryzacja inwestycji i zobowigzan finansowych.

3.7 Kapital (fundusz) wlasny

3.7.1  Pojecie i kryteria klasyfikacji kapitalu (funduszu) wlasnego.

3.7.2  Kapitat (fundusz) podstawowy i jego zwigzek z formg organizacyjno-prawng jednostki.

3.7.3  Kapital zapasowy i kapitaty rezerwowe.

3.74  Wycenaiewidencja kapitalow (funduszy).

3.7.5 Inwentaryzacja kapitaléw (funduszy) wtasnych.

3.8 Rezerwy na zobowiazania i rozliczenia mi¢dzyokresowe

3.8.1  Rezerwy w rachunkowosci i ich klasyfikacja.

3.8.2  Ewidencja i wycena rezerw na zobowigzania (zagadnienia podstawowe).

3.8.3  Rozliczenia migdzyokresowe przychodow (zagadnienia podstawowe).

3.8.4  Inwentaryzacja rezerw i rozliczen miedzyokresowych.

3.9 Przychody i koszty podstawowej dzialalnosci operacyjnej oraz kalkulacja kosztow
i ewidencja produktow

3.9.1 Klasyfikacja przychodow i kosztow podstawowej dziatalnosci operacyjne;.

3.9.2  Rozliczenia miedzyokresowe kosztow (czynne i bierne). Warianty ewidencyjne kosztow (uktad
rodzajowy, uktad kalkulacyjny, uktad rodzajowo-kalkulacyjny).

3.9.3  Wybrane metody kalkulacji jednostkowego kosztu wytworzenia produktow-

3.9.4  Produkty (wyroby i ustugi) oraz ich sprzedaz.
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3.9.5

3.10
3.10.1
3.10.2

3.11

3.11.1
3.11.2

3.12

3.12.1
3.12.2

3.12.3

3.12.4

3.12.5
3.12.6

Ustalanie wyniku ze sprzedazy w r6znych wariantach ewidencyjnych kosztow.

Pozostala dzialalnos¢ operacyjna i dzialalnosé finansowa
Przychody i koszty pozostatej dziatalno$ci operacyjnej.
Przychody i koszty finansowe.

Wynik finansowy i jego obowiazkowe obciazenia

Ustalanie wyniku finansowego.

Podatek dochodowy — ustalanie w ciggu roku i na dzien bilansowy.

Sporzadzanie jednostkowych sprawozdan finansowych (zgodnie z zalacznikiem nr 1
do ustawy o rachunkowosci), obowiazki sprawozdawcze organizacji pozarzadowych
wynikajace z ustawy o rachunkowosci oraz obowiazki zwigzane z zamknieciem ksiag
rachunkowych i zatwierdzeniem rocznych sprawozdan finansowych

Sprawozdanie finansowe jako Zrdédto informacji.

Zasady sporzadzania sprawozdania finansowego jednostki prowadzacej dzialalno$¢ gospodarcza
(bilansu, rachunku zyskow 1 strat oraz informacji dodatkowej, zgodnie z zalacznikiem
nr 1 do ustawy o rachunkowosci).

Obowiazki sprawozdawcze organizacji pozarzagdowych wynikajace z ustawy o rachunkowosci.
Formalne obowiazki podmiotdw zwigzane ze sporzadzeniem i zatwierdzeniem rocznych
sprawozdan finansowych.

Zamknigcie ksigg rachunkowych.

Rozliczenie wyniku finansowego — uje¢cie w ksiegach rachunkowych.

Modul IV. Prawo podatkowe

4.1 Podatek od towarow i ustug (VAT)
4.1.1  Podatnicy podatku od towaréw i ustug. Dostawa towardéw 1 $wiadczenie ustug na terytorium kraju —
podstawowe transakcje pomiedzy podmiotami krajowymi.
4.1.2  Ogolna charakterystyka towarowych transakcji zagranicznych (eksport i import towardw,
WDT, WNT) i ustug zagranicznych oraz miejsce ich $wiadczenia (opodatkowania).
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4.1.3  Moment powstania obowigzku podatkowego — zasady ogodlne 1 szczegdlne.
4.1.4  Podstawa opodatkowania.
4.1.5  Stawki podatku i zwolnienia przedmiotowe.
4.1.6  Ogolne zasady odliczania podatku naliczonego i zwrotu nadwyzki VAT.
4.1.7 Ewidencja dla potrzeb VAT oraz sposob jego rozliczania (terminy, JPK, informacje

podsumowujace).

4.2 Podatek dochodowy w dzialalnosci gospodarczej (CIT i PIT)

4.2.1  Zakres podlegania obowigzkowi podatkowemu (podatnicy, dochod podatkowy, strata
podatkowa, rok podatkowy).

4.2.2  Przychodd podatkowy z dziatalno$ci gospodarczej (zasady ustalania, moment/data powstawania,
wylaczenia z opodatkowania).

4.2.3  Koszty uzyskania przychodu (moment ich ustalania), wydatki niestanowigce kosztow
uzyskania przychodow.

4.2.4  Zasady i terminy rozliczen podatku (wlasciwos$¢ organow podatkowych, zaliczki, zeznania
podatkowe).

4.3 Podmiot gospodarczy jako platnik PIT

4.3.1  Pojecie ptatnika i podatnika.

4.3.2  Podstawowe zasady opodatkowania dochoddéw ze stosunku pracy, umow cywilnoprawnych i
innych swiadczen dla pracownikow, §wiadczenia nieodptatne.

4.3.3  Dokumentacja ptatnika, oSwiadczenia podatkowe, naliczenie zaliczek, informacje podatkowe,
deklaracje podatkowe, terminy rozliczen, wtasciwos$ci organow.

434  Obowiazki platnika, odpowiedzialno$¢ osobista oraz odpowiedzialnos¢ karna skarbowa.

4.4 Podatki i oplaty kosztowe

4.4.1  Podatek od nieruchomosci 1 podatek od srodkdéw transportowych.
4.4.2  Podatek od czynnosci cywilnoprawnych (PCC).

4.4.3  Inne podatki i optaty (PFRON, optata skarbowa, oplaty ekologiczne).
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4.5 Wybrane problemy Ordynacji podatkowej
4.44  Zobowigzania podatkowe.

4.4.5  Ulgi w splacie zobowigzan, skutki nieterminowych wptat podatku.

Modul V. Wybrane zagadnienia z prawa cywilnego, prawa gospodarczego, prawa pracy

i ubezpieczen spolecznych

5.1 Wybrane zagadnienia z prawa cywilnego

5.1.1  Podmioty prawa cywilnego.

5.1.2  Czynnosci prawne oraz formy czynnos$ci prawnych.
5.1.3  Zobowigzania — pojecie, rodzaje, zrodla, wykonanie.

5.14 Przedawnienie roszczen.

5.2 Wybrane zagadnienia z prawa gospodarczego
5.2.1  Uregulowania prawne prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.
5.2.2  Pojecie przedsigbiorcy.

5.2.3  Formy prawne prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

5.3 Wybrane zagadnienia z prawa pracy
5.3.1  Stosunek pracy i jego rodzaje.
5.3.2  Wynagrodzenie za pracg.

5.4 Wybrane zagadnienia z prawa ubezpieczen spolecznych
5.4.1 Podstawy ubezpieczen spotecznych.
5.4.2  Dokumentacja ubezpieczen spotecznych.

5.4.3  Rozliczenia z ZUS z tytutu wynagrodzen ze stosunku pracy, umow cywilnoprawnych i innych
swiadczen dla pracownikow.
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Opis efektow ksztalcenia

a) Zdobycie kompetencji merytorycznych (wiedzy)

W wyniku odbytego szkolenia osoba zna:

/4|

w2
w3
w4

w5

we6

w7

w8

w9
wi0

funkcje, zadania i zasady rachunkowosci oraz podstawowe zagadnienia zwigzane
z organizacjq rachunkowosci w jednostce gospodarczej,

zasady dokumentowania, dekretowania i ewidencji typowych operacji gospodarczych,
zasady biezqcej i bilansowej wyceny aktywow i pasywow,

podstawowe zasady klasyfikowania, ewidencjonowania i rozliczania kosztow w réznych
przekrojach,

konstrukcje i zasady sporzgdzania rocznego sprawozdania finansowego, w zakresie bilansu,
rachunku zyskow i strat oraz informacji dodatkowej,

zasady zawodowej etyki w rachunkowosci oraz role ksiegowego w rozwigzywaniu dylematow
etycznych,

0golne wymogi zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych,

ogolne zasady opodatkowania: CIT, PIT, VAT i podatki kosztowe,

zasady opodatkowania typowych zdarzen w dzialalnosci gospodarczej,

kluczowe przepisy prawa bilansowego, podatkowego, gospodarczego, cywilnego oraz prawa
pracy i ubezpieczen spotecznych.

b) Nabycie umiejetnosci zawodowych

W wyniku ukonczenia kursu osoba potrafi:

Ul zakwalifikowac operacje gospodarcze do ujecia w ksiegach rachunkowych i dokona¢ ich ewidencji

oraz wyceny stosujqc (zasady) polityke rachunkowosci jednostki oraz potrafi rozpoznac skutki
zdarzen gospodarczych w zakresie podatku VAT, podatku dochodowego PIT i CIT,

U2  weryfikowac poprawnos¢ formalng i rachunkowg dowodow ksiegowych,

U3 ewidencjonowac i rozlicza¢ koszty w roznych przekrojach klasyfikacyjnych oraz ustalac koszt
wytworzenia produktow,

U4  wykonac czynnosci zwigzane z zamknigciem ksigg rachunkowych,

U5  przyporzqdkowaé obroty kont wynikowych do odpowiednich pozycji rachunku zyskow
1 Strat,

U6  przyporzgdkowaé salda kont do odpowiednich pozycji w bilansie,

U7 zidentyfikowac i omowic zakres ujawnien w informacji dodatkowej.
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¢) Nabycie kompetencji personalnych i spotecznych

Obok wiedzy i umiejetnosci zawodowych osoba ubiegajgca si¢ o tytul specjalisty ds. rachunkowosci
i uzyskanie kwalifikacji wolnorynkowej ZSK ,, Obstuga procesow ksiggowych” posigdzie odpowiednie
kompetencje personalne i spoteczne, co w szczegolnosci oznacza, ze jest gotowa do:
K1 uczenia si¢ przez cate zycie oraz aktualizacji wiedzy i doskonalenia umiejetnosci,
K2 uznania spolecznej odpowiedzialnosci jednostki za rzetelne i etyczne wykonywanie pracy
w rachunkowosci na szczeblu wykonawczym,
K3 rozpoznawania sytuacji, w ktorych wlasciwe jest skonsultowanie si¢ ze specjalistami
w celu rozwigzania problemow i sformutowania wnioskow,
K4  realizowania zadan zawodowych zgodnie z zasadami zawodowej etyki w rachunkowosci.
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