
Młodszy Specjalista / Młodsza Specjalistka 
ds. Kadr i Płac

oferta pracy

wsparcie przy naliczaniu wynagrodzeń dla zleceniobiorców oraz weryfikacja ewidencji
czasu pracy,
wsparcie w zgłaszaniu i wyrejestrowywaniu osób do ubezpieczeń społecznych
i zdrowotnych (ZUS ZUA, ZUS ZWUA),
aktualizacja danych pracowników i zleceniobiorców,
prowadzenie i porządkowanie dokumentacji kadrowej,
przygotowywanie zaświadczeń o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
wsparcie przy przygotowywaniu dokumentów ZUS Z-3,
wsparcie przy sporządzaniu deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA w programie Płatnik,
weryfikacja i rozliczanie podróży służbowych

Do naszego zespołu szukamy osoby, która chce rozpocząć lub rozwijać swoją
karierę w obszarze kadr i płac.

elastyczną formę współpracy – umowę
o pracę, umowę zlecenie lub kontrakt B2B,
kompleksowe wdrożenie i wsparcie
doświadczonego zespołu,
możliwość rozwoju zawodowego
i zdobywania nowych kompetencji,
dofinansowanie do pakietu benefitów
(Multisport, ubezpieczenie, języki obce)

osoby, która ukończyła kursy, szkolenia,
studia lub szkoły związane z kadrami i
płacami,
podstawowa znajomość prawa pracy
i ubezpieczeń społecznych
dobra znajomość MS Excel,
osoby dokładnej, odpowiedzialnej
i dobrze zorganizowanej,
podstawowa znajomość programu Płatnik
będzie dodatkowym atutem!

Nie wymagamy wcześniejszego doświadczenia zawodowego w kadrach i płacach. 
Oferta jest skierowana również do osób, które ukończyły kursy z zakresu kadr i płac, szkołę,
studia lub szkolenia związane z tematyką kadrowo-płacową i chcą zdobyć pierwsze praktyczne
doświadczenie.

Zakres obowiązków:

Kogo szukamy?Co oferujemy?

Zainteresowany/a?

+48 534 312 545

Skontaktuj się z nami lub wyślij CV:

a.astachow@profit4you.pl
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