OFERTA PRACY

Mtiodszy Specjalista / Mlodsza Specjalistka

ds. Kadr i Plac

Do naszego zespotu szukamy osoby, ktéra chce rozpoczgcé lub rozwijaé swoja
kariere w obszarze kadr i ptac.

Nie wymagamy wczesniejszego doswiadczenia zawodowego w kadrach i ptacach.

Oferta jest skierowana réwniez do osoéb, ktére ukoniczyty kursy z zakresu kadr i ptac, szkote,
studia lub szkolenia zwigzane z tematyka kadrowo-ptacowa i chcg zdoby¢ pierwsze praktyczne
doswiadczenie.

Co oferujemy? Kogo szukamy?

e elastycznag forme wspétpracy — umowe e osoby, ktéra ukoriczyta kursy, szkolenia,
o prace, umowe zlecenie lub kontrakt B2B, studia lub szkoty zwigzane z kadrami i

e kompleksowe wdrozenie i wsparcie ptacami,
doswiadczonego zespotuy, e podstawowa znajomos$¢ prawa pracy

e mozliwo$¢ rozwoju zawodowego i ubezpieczen spotecznych
i zdobywania nowych kompetencji, e dobra znajomos¢ MS Excel,

o dofinansowanie do pakietu benefitow e osoby doktadnej, odpowiedzialnej
(Multisport, ubezpieczenie, jezyki obce) i dobrze zorganizowanej,

e podstawowa znajomos$¢ programu Platnik
bedzie dodatkowym atutem!

Zakres obowigzkéw:

e wsparcie przy naliczaniu wynagrodzen dla zleceniobiorcéw oraz weryfikacja ewidenciji
czasu pracy,

e wsparcie w zgtaszaniu i wyrejestrowywaniu oséb do ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych (ZUS ZUA, ZUS ZWUA),

o aktualizacja danych pracownikéw i zleceniobiorcéw,

e prowadzenie i porzadkowanie dokumentaciji kadrowej,

* przygotowywanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

e wsparcie przy przygotowywaniu dokumentéw ZUS Z-3,

e wsparcie przy sporzadzaniu deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA w programie Ptatnik,

» weryfikacja i rozliczanie podrézy stuzbowych

[
Zainteresowany/a?
Skontaktuj sie z nami lub wyslij CV:
PROFIT4 YOU
| wartoscig sa ludzie
G +48 534 312 545 @ a.astachow@profit4you.pl

grupa opteamic
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