
 
Poszukujemy samodzielnej księgowej / samodzielnego księgowego - obsługa JDG 
 
Lokalizacja  

Gdańsk, ul. Lęborska 3b 
 
Zakres obowiązków:  

• Samodzielne prowadzenie księgowości JDG (KPiR, ryczałt od przychodów ewidencjonowanych); 
• Prowadzenie ewidencji VAT oraz ewidencji środków trwałych; 
• Sporządzanie deklaracji oraz plików JPK; 
• Naliczanie zaliczek na podatek dochodowy (PIT); 
• Sporządzanie dokumentów rozliczeniowych ZUS; 
• Sporządzanie rocznych zeznań podatkowych PIT; 
• Bieżący kontakt z klientami biura. 

 
Nasze wymagania: 

• Minimum 2-letnie doświadczenie w samodzielnym prowadzeniu księgowości JDG; 
• Praktyczna znajomość przepisów podatkowych (PIT, VAT) oraz zasad rozliczeń ZUS, prowadzenia KPiR 

oraz ewidencji przychodów (ryczałt); 
• Praktyczna znajomość programów księgowych (mile widziana znajomość wFirma) oraz Płatnika i 

PUE/eZUS; 
• Dobra znajomość pakietu MS Office, w szczególności programu Excel; 
• Umiejętność analitycznego myślenia i samodzielnego rozwiązywania problemów; 
• Samodzielność, dokładność, odpowiedzialność oraz dobra organizacja pracy; 
• Komunikatywność i umiejętność pracy w zespole; 
• Znajomość języka rosyjskiego na poziomie komunikatywnym, w mowie i piśmie. 

 
Co oferujemy: 

• Wynagrodzenie adekwatne do doświadczenia i umiejętności (6 000–7 500 zł brutto miesięcznie); 
• Dostęp do prywatnej opieki medycznej; 
• Możliwość rozwoju zawodowego i udziału w szkoleniach; 
• Przyjazną atmosferę pracy w zespole opartą na współpracy i wzajemnym wsparciu; 
• Komfortowe, dobrze wyposażone biuro zlokalizowane w pobliżu stacji SKM, z dogodnym dojazdem 

komunikacją miejską. 
 

 
Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie swojego CV: info@biuro-ark.pl  
 
Prosimy o dodanie klauzuli: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji 
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych). 
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